
ПАМЯТКА ПО СБОРУ ДОКУМЕНТОВ  

СМС от 14 14

Для верификации личности Вам будет отправлено смс-код с номера 1414,

необходимо будет дать согласие, отправив в ответ цифру 511.

Эта процедура необходима для получения электронного личного дела с 

Единой Системы Учета Трудовых Договоров.

 СКОЛЬКО У МЕНЯ ВРЕМЕНИ НА СБОР ДОКУМЕНТОВ?

Максимум 5 рабочих дней, включаямедосмотр 

В КАКОМ ФОРМАТЕ СДАЮТ ДОКУМЕНТЫ?

Все документы сдаются на электронном носителе -

флеш карте, либо на email адрес 
hr.flyarystan@flyarystan.com

Цветная электронная копия документов должна быть в 
хорошем качестве и в PDF формате.

КУДА СДАТЬ ОРИГИНАЛЫ ДОКУМЕНТОВ?

Скан копии документов отправить на email hr.flyarystan@flyarystan.com.

Подойти с оригиналами документов в офис АО «FlyArystan» по адресу в 
г. Алматы: ул. Тимирязева, 28в, БЦ “Алатау Гранд”, 6 этаж 

Если вы находитесь в других городах, обратитесь к будущему руководителю или 
рекрутеру.

СПИСОК ДОКУМЕНТОВ ДЛЯ СБОРА 

Удостоверение личности с обеих сторон;

Диплом/аттестат/сертификат о высшем образовании с листком 

оценок в одном файле;
- либо Справка с места учебы (если вы являетесь студентом);

Цветное фото (смотреть требования)
Результаты медосмотра (только Interteach) + запись врача по 

флюорографии;
Личный листок сотрудника (заполнить в формате EXCEL ТАБЛИЦЫ);

IBAN счет (20-тизначный номер), выгруженный из приложений 
одного из следующих Банков: Halyk, Kaspi bank;

Справка об отсутствии судимости (egov.kz);
Справка с психдиспансера(egov.kz/kaspi.kz/halykbank.kz);

Справка c наркодиспансера (egov.kz/kaspi.kz/halykbank.kz);
Справка-сведение 

преступления (egov.kz);

о совершении лицом коррупционного 

Документ, подтверждающий предыдущую трудовую деятельность 

(только для тех, кто имеет официальный трудовой стаж):

- либо трудовая книжка;
- либо трудовой договор с отметкой работодателя о дате и основании 

его прекращения;
- либо приказ о приеме и увольнении от бывшего работодателя;

В случае возникновения любых вопросов по сбору документов, просьба связаться:

По телефону – +7 (727) 2 58 41 35 внутренний: 3555.

по EMAIL –hr.flyarystan@flyarystan.comРЕВИЗИЯ№8

https://2gis.kz/almaty/geo/9430047374973756
https://egov.kz/cms/ru/services/e_004
https://egov.kz/cms/ru/services/2F161_mzsr
https://egov.kz/cms/ru/services/2Fpassport
https://egov.kz/cms/ru/services/pass29_gp


ДОПОЛНИТЕЛЬНЫЕ ДОКУМЕНТЫ 
ПРИ НАЛИЧИИ 

Свидетельство о браке, о рождении всех детей;

Загран паспорт;

Справка об инвалидности, детей;

Пенсионного удостоверения по выслуге лет.

ДОПОЛНИТЕЛЬНЫЕ ОБЯЗАТЕЛЬНЫ ДОКУМЕНТЫ 
ДЛЯ МУЖЧИН:

приписное свидетельство (до 27 лет);

военный билет (от 27 и старше);

Город принятия на учет должен совпадать с городом трудоустройства, либо 

его областью. Печати должны быть все в хорошем качестве (читабельны),

либо справка выгруженная с (egov.kz).

ДЛЯ ВОДИТЕЛЕЙ:
водительские права.

БЛАНКИ ДЛЯ ЗАПОЛНЕНИЯ 
Скачать бланк для заполнения тут https://flyarystan.com/promo/pre-
joining-page
СКАЧАТЬИЗАПОЛНИТЬ:

Личный листок сотрудника (обязателен в формате EXCELТАБЛИЦЫ).
СКАЧАТЬ, ЗАПОЛНИТЬ,РАСПЕЧАТАТЬ,ПОДПИСАТЬИОТСКАНИРОВАТЬ:

Согласие на сбор и обработку персональных данных.

Декларация об отсутствии / наличии конфликта интересов.

Соглашение о неразглашении конфиденциальной информации 

ТРЕБОВАНИЕ К ФОТО 
Размер - 3*4, в электронном формате, минимум 600*600 пикселей;

Фон – светлый, однотонный;
Лицо – без аксессуаров, без головного убора, без фильтров;

Взгляд на камеру, и основное пространство на фото (более 70%) должно 
занимать лицо;
Не селфи и не в профиль;

Фотография должна быть цветной и четкой;

Нельзя делать фото с фотографии или скан фотографии;

МЕДОСМОТР 

Пройти медосмотр можно только вфилиалах 
клиники INTERTEACH, обязательно соблюдая 
все правила, указанные на странице 3.

ПОДПИСАНИЕ ТРУДОВОГО ДОГОВОРА 

Трудовой договор и приказ о приеме на работу подписывается 
в первыйрабочийденьв офисекомпании с помощью ЭЦП! 
!(приносить с собой на флэшке)!
При трудоустройстве в другие города, просим обратиться к 

своему будущему руководителю или к рекрутеру.

В случае возникновения любых вопросов по сбору документов, просьба связаться:

По телефону – +7 (727) 2 58 41 35 внутренний: 3555.

по EMAIL –hr.flyarystan@flyarystan.comРЕВИЗИЯ№8

https://egov.kz/cms/ru/services/e_004
https://flyarystan.com/promo/pre-joining-page
https://flyarystan.com/promo/pre-joining-page


В случае возникновения любых вопросов по сбору документов, просьба связаться:

По телефону – +7 (727) 2 58 41 35 внутренний: 3555.

по EMAIL –hr.flyarystan@flyarystan.com

ПРОЙТИ МЕДОСМОТР 
МОЖНО ТОЛЬКО В 

ФИЛИАЛАХ КЛИНИКИ 
INTERTEACH

КАК ПРОЙТИ МЕДОСМОТР 

Необходимо подойти в первыйдень в 08.00-08.30 для 

сдачи анализов.
Медосмотр проводится только в будние дни.

Срок прохождения медосмотра - 1 день (в случае 
дополнительных обследований до 2-х дней).

ГДЕ ПРОЙТИ МЕДОСМОТР 
г. Алматы, ул. пр. Н. Назарбаева 275 Е, тел: +7 (727) 3 200205, +7701 026

9620.
г. Астана, ул. Кабанбай Батыра, зд. 48/6, прием анализов с 08:00 до 10:00

г. Актау мкр. 26, Больничный городок, Здание Интертич , тел: +7 (7292) 210

431, 330 015,210 260.
г. Атырау ул. Владимирского 103, тел: +7 (7122) 28 10 50; 28 41 75.

г.Уральск, ул. С.Сейфуллина, зд. 34, клиника Интертич, прием анализов с 

08:00 до 10:00 мкр. Строитель 2/6
г. Актобе ул. Пацаева, д. 20 (напротив клиники Айгерим), тел: +7 (7132)

563668.
г. Караганда Клиника им. Профессора Лохвицкого, 100000 Ерубаева 17, кб.

№6, тел: +7 (7212) 42 60 72.
г. Павлодар Областной диагностический центр, ул. Ак. Маргулана, 120. тел:

+7 775 391 12 20 Садуова Алмагул Дюсеновна.
г. Усть-Каменогорск, ул. Л. Толстого, кабинет 9, МЦФИТ, координатор 

Айнаш Кумархановна, моб. 87052716363, прием с 08:30 до 14:00

(предварительно позвонить)
г. Кызылорда ул. Байсеитовой 97, тел: +7 (7242) 71 556, 273 059, 273 094.

г. Костанай, ул. Б. Майлина, зд. 81, ТОО «Костанайская железнодорожная 

больница», координатор Гердт Ольга Николаевна, прием анализов с 08:30

до 10:00
г. Шымкент - Клиника Интертич , ул. Казыбек би, 24, тел: +7 (7252) 53 05 32

г. Тараз- ул. Достоевского, 21, ЛЦ «Эскулап», Представитель, тел: +7 (7262)

34 01 22

РЕЗУЛЬТАТЫ МЕДОСМОТРА 
Готовые результаты анализов необходимо забрать 

на следующий день после сдачи анализов с 14.00 до 
16.00.

ЧТО ВЗЯТЬ С СОБОЙ НА МЕДОСМОТР 
Справку из психоневрологического диспансера по месту 

жительства (доступно на egov.kz);
Если есть флюорография за последние 6 месяцев, то нужно ее 

принести со снимком, обязательно с печатью иштампом мед 
организации;
Удостоверение личности;

Одну фотографию 3х4.

Для мужчин: военный билет/приписное свидетельство;

ВАЖНО 
На медицинский осмотр нужно приходить НАТОЩАК (не использовать 

жевательные резинки, освежающие спреи), утренняя моча собирается в 

домашних условиях или в Клиниках Interteach после гигиенических 
мероприятий в чистую ёмкость (около 150 мл).
Последний приём пищи накануне вечера (лёгкий ужин, исключить 

высококалорийную, жирную и сладкую пищу), запрещается приём алкоголя за 

24 часа до обследования.
Лицам, проходящим аудиометрию, необходимо за 24 часа до исследования 

исключить прослушивание музыки через наушники, пребывание в шумных 

помещениях.
Если отмечается плохое зрение, то необходимо взять с собой контейнер для 

контактных линз или принести с собой очки.
Строго следовать инструкциям медицинских работников при проведении 

аудиометрии, спирографии и других исследований.
Сообщать достоверную информацию о состоянии своего здоровья.

РЕВИЗИЯ№8

http://egov.kz/cms/ru

